INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala 31 julio de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Miriam Elizabeth Santizo Pedoglio CUI: 1689891820101
Ndmero de contrato: 029-28-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 10-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 129406-7
Ndmero de Factura: 3534241936 Serie: 9D319DFF
Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 Periodo del Informe: JULIO

Monto Total del Contrato Q.107,709.68 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién

Objetivos del Contrato:

"El Contratista" se compromete a prestar sus Servicios para Recursos Humanos de la Direecién
General del Deporte y la Recreacion, del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y

diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de los Servicios que se describen
a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de Contrato Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Asesoré en el archivo de 1200 documentos de los diferentes expedientes del personal activo de la Direccion General del Deportey la
Recreacion.

2. Brinde asesoria en la creacidn de la base digital de expedientes del personal de la Direccion General del Deporte y la Recreacidon
renglones 029, 031y O,

3. Brindé asesoria para la correcta bitsqueda de los expedientes del personal activo e inactivo de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

4. Asesoré en la correcta actualizacidn de 500 expedientes del personal de la Direccidn General del Deporte y la Recreacion.

5. Asesoré en la clasificacion de la documentacion recibida en Recepcidn para todas las delegaciones

6. Brinde asesoria en la clasificacidn de 2300 documentos del personal del renglon 031, boletas de vacaciones y sus finiquitos, permisos
laborales, boletas del Iggs y suspensiones.

7. Asesoré en las diferentes actividades que se realizaron en la Delegaction de Recursos Humanos.

Miriam Elizabeth Santizo Pedoglio Licda. Martha Lizeth Alvarizaes NGjera
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaltia los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

- > LW
M A RS s o

Firma de Contratista

ua los Servicios
imanog ]
rimerg.

Recreacion
MiMsterio de Cwiurc v Demerte



